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Money S4 Zakazky plus

Predstavenie modulu

Modul Zakazky plus je ureny k riadeniu zékaziek (projektov) v informaénom systéme Money. Umoznuje sledovat zakazky od prvotnych
marketingovych akcii cez evidenciu obchodnych pripadov az po uzatvorenie zmluvy, realizaciu, fakturaciu, vyhodnotenie a naslednu
servisnu podporu. Zakazkou tak méze byt obchodny pripad, projekt, servis, vyroba alebo marketingova akcia.

MODUL ZAKAZKY PLUS VAM UMOZNi PLANOVAT, TVORIT ROZPOCET A SLEDOVAT ZISKOVOST VASICH ZAKAZIEK.

Zakazky plus vyuziju napriklad obchodné, stavebné alebo vyrobné firmy, firmy poskytujice sluzby i servisné spolo¢nosti — je mozné ich
nasadit vS8ade tam, kde je potrebné planovat a porovnavat naklady s vynosmi. Pre kazdu zakazku jednoducho naplanujete o¢akavané
vynosy a naklady a nakolko planovanie zakaziek nie je len o U€tovnictve, zakazku mozZete previazat s akymkolvek dokladom, cennikom
alebo katalégom. Do prehladu o nakladoch zakazky sa tak premietnu nie len Gétovné doklady, ale vetky suvisiace veci, od nakupu ma-
terialu az po Cas straveny napriklad telefonatmi.

MODUL ZAKAZKY PLUS VYRAZNE ZJEDNODUSUJE A SPREHUADNUJE RIADENIE ZAKAZIEK VO VSETKYCH FAZACH
REALIZACIE.

Mozete naplanovat ¢asovy harmonogram zakazky od prvého kontaktu az po finalne odovzdanie zakazky. Prepojenie na evidenciu aktivit
zefektivni vase planovanie a priradenie Ukolov vasim zamestnancom. Zakazky je mozné detailne roz¢lenit podra skupin, stavov alebo
typov zakaziek, zakazkovych kliov a dalSich parametrov, ¢o vam zjednodusi vyhladavanie a nasledné vyhodnocovanie. Pre kazdu
zékazku mozete evidovat neobmedzene podriadenych projektov.

VSETKY INFORMACIE MATE PO RUKE NA JENOM MIESTE.

Zakazky plus su plne integrované do informacného systému Money ¢im je zabezpefena komplexna previazanost s uétovnictvom,
adresarom, aktivitami, skladom, vSetkymi dokladmi a dalSimi ¢iselnikmi vedenymi v systéme. Lahko tak ziskate presny prehlad o celej
zékazke.

Moznosti modulu Zakazky plus

Zakazkou sa rozumie akakolvek obchodna akcia, ktoru firma potrebuje vyhodnotit' z hladiska Uspesnosti, alebo k nej potrebuje evidovat
blizsie informacie (zodpovedného pracovnika, poznamky, doklady, pripojené dokumenty atd.). Zakazka méze mat niekolko faz, ktoré sa
odliSuju pomocou nastavenia Stavu zakazky, pripadne sa pre kazdu z faz moéze zalozZit dalSia podriadena zékazka — zalezi na okolnos-
tiach a potrebach firmy. Pre kazdu z faz sa moze individuaine nastavit Konfiguracia aktualizacie zékaziek, ktora uréi okruh udajov vstu-
pujucich do tejto fazy zékazky. Do vypoctu planovanych a skutoénych nakladov a vynosov zékazky sa nasledne zahrnu vSetky doklady,
aktivity Ci Ucty, ktoré maju k zakazke vytvorenu vazbu a sucasne su definované v konfiguracii aktualizacie prislusnej zakazky. Jednotlivé
vyvojové fazy zakazky su spravidla $tyri, ale podla konkrétnej situacie i potreby sa ktorakolvek z nich méze vynechat.
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1) Marketingovéa — vznikaju tu obchodné dopyty. Nezadavaju sa vynosy, ale zatial len néklady, zostavuje sa obchodny plan a rozpodet.
V Konfiguracii aktualizacie preto staci nastavit Planované a skutocné naklady.

2) Obchodna — vytvaraju sa ponuky, dalSie objednavkové doklady a vznikaju prvé aktivity (Ulohy, telefonaty, e-maily). V Konfiguracii
aktualizécie je potrebné zadat nastavenie aj pre Planované vynosy — v suvislosti s Planovanymi nékladmi sa da zistit Planovany zisk.
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3) Realizaéna — zo skér vytvorenych ponuk vznikaji objednavky s pevne stanovenymi cenami a pre uskutoénené sluzby sa vytvoria
Aktivity. Z dodacich listov a aktivit sa generuju faktury. Zakazka sa taktiez prideli vSetkym dokladom, ktoré suvisia s prevadzkovymi
vydavkami a prijmami (faktury, prijmové pokladni¢éné doklady, skladové a interné doklady). Do Konfiguracie aktualizacii je potrebné
zahrnUt Skutocné vynosy a néaklady, ¢im sa zisti Skutoc¢ny zisk. Sledovanie rozdielu medzi planovanym stavom a skutoénostou
mozno zabezpetit Rozpoctami zakaziek.

4) Postrealizacna faza — v tejto faze je mozné evidovat reklamacie (ktoré zisk zo zakazky znizuju) a pripadny servis (ktory naopak zisk
zvySuje). Pri vacSom rozsahu postrealizanych aktivit existuje moznost vyuzitia systému tvorby podriadenych zakaziek, napr. kazdu
reklamaciu viest ako samostatnu zakazku, ktora ma vazbu na pévodnu zékazku.

VSetky zakazky je mozné detailne rozélenit podla skupin, stavov, typov, zakazkovych klti¢ov a dalSich parametrov, ¢o vam zjednodusi
vyhladavanie a reporting. Priamo z otvorenej zakazky mozete vytvarat doklady, ktoré je mozné naslednym generovanim Aktivit rozdelit
jednotlivym zamestnancom ako Ulohy do kalendara (Outlook). Vdaka domyselnému previazaniu katalégovych kariet priamo s typom ak-
tivit je mozné splnené aktivity jednoducho vyuctovat priamo s vézbou na pévodny doklad.

S tvorbou zékaziek su Uzko spojené aj Rozpotty. MéZete zostavit Uctovny rozpodet (zahrnutim vybranych Gétov z Uétového rozvrhu)
alebo Obchodny rozpocet (zaradenim skupin, pripadne druhov poloZiek katalégu). Jednotlivé rozpocty sa tak mézu preniest do zakaziek
a ich aktualizaciu je mozné nadviazat na aktualizaciu zakazky.

Solitea Slovensko, a.s.
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Zakazky plus

Pri aktualizécii vyberom je
mozné selektivne urdif ddgje,
ktoré vstupyji do rozpadu
aktualizicie (napr. konkrétmy
doklad) a budl nimi pévodné
hodnoty prepisat alebo ich

k nim pripo&itaf

podrobné informacie
o vietkych vstupnych
hodnotach

Rozpoéty méZu byf obchodné alebo
Gctovné a do zakaziek sa daji taktieZ
importovaf z externého programu

\ Na karte zikazky mozno
v zélozkdch Aktivity
a Doklady pracovaf
5 jednotlivymi zaznamami
rovnako, ako 3j v zdrojo-

vom zazname

Plénované gj skutoéné
vynosy a naklady sa
prepocitavaji pri kazdej
aktualizacii zakazky

Planované aj skuto¢né naklady a vynosy mozno podrobne analyzovat pomocou funkcie Rozpad aktualizacie, ktora poskytuje mozZnost
lubovolného zoradenia, filtrovania a sumarizacie €asti vstupujucich do zakazky alebo rozpoctu.

Nakolko je modul Zakazky plus velmi variabilny a umozZiiuje rézne mozZnosti nastavenia, odpori¢ame jeho nasadenie realizovat' s pomocou certifikovanych konzultantov

Money. Spravne nastavené riadenie zakaziek

Priklady pouzitia modulu Zakazky plus

Oblasti pouzitia modulu Zékazky plus st velmi Siroké, pricom klti¢ovymi viastnostami pre riadenie zakaziek je jednoduchost a funkénost
umoziujica vytvorenie planu, nasledne sledovanie skutoénosti, porovnavanie planu a ziskavanie prehladu o stave zakazky. Priklady
pouzitia modulu, ktoré uvadzame v nasledujicom texte su len inSpiraéné — v inych typoch firiem sa nastavenie a pouzitie modulu Zakazky
moze prisposobit konkrétnym poziadavkam inym spdsobom.

Stavebna firma

Pri stavebnych firmach vznika plan nakladov zakazky na
zéklade vopred pripravenej technickej kalkulacie, spravi-
dla vytvorenej v Specializovanej externej aplikacii. Tento
pripraveny plan sa do zakazky vlozi pomocou dokladov,
ktoré sa do ERP systému Money mézu importovat, pri-
padne je ich mozné zadat ruéne. Hodnoty planovanych
nakladov sa z dokladov do zakazky premietnu pomocou
Aktualizacie zakazky, preto je najprv potrebné nastavit
vhodnu Konfiguraciu aktualizacie zakazky. Karta konfigu-
racie sa sklada z niekolkych zaloZiek: V zalozke Vseo-
becne sa uréia hodnoty potrebné k aktualizacii. V dalSich
zélozkach sa tieto vstupné hodnoty konkretizuji — vyberie
sa okruh aktivit a druh dokladu, stanovi sa aj typ ceny,
ktor4 ma program pri vypocte pouzit. Kazdy vyber vstup-

nych hodnét je mozné obmedzit filtrom.

Solitea Slovensko, a.s.
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Planované naklady
Do planovanych nakladov mézu byt v stavebnej firme zahrnuté tieto typy dokladov:

Aktivity — na kartach aktivit sa definuju planované cinnosti spojené so zakazkou (planované zameriavacie prace, projektova ¢innost).
Spojenim aktivity, katalégovej karty a kalkulaéného cennika vznikne plan nakladov na viastné prace.

Objednavky vydané — objednaju sa dodavatelské prace. Ceny uvedené v objednavkach dodavok sa premietnu do planovanych nakladov
zakazok.

Objednévky prijaté — pomocou prijatych objednavok sa rezervuje material potrebny k realizacii zakazky. Nakupné a skladové ceny, pripad-
ne ceny z dodavatelského cennika sa do zakazky premietnu ako planované naklady.
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Skutocné naklady
Aktivity — splnenim planovanych aktivit alebo zadanim novo uskutoénenych aktivit sa do zakazky premietne hodnota odvedenych prac.
Dodacie listy / Skladové vydajky — do zakazky vstupuje spotreba materidlu ocenena skutoénymi obstaravacimi nakladmi.

Faktury prijaté — pomocou faktur sa do zakazky premietnu néklady na pracu realizované dodavatelmi alebo iné priame naklady. Z prijatych
faktur mézu byt do zakazky vlozené taktiez naklady na material, ktory sa na stavbu dodava priamo a neprechadza cez firemny sklad.

Predajky prijaté — predstavuje drobny materiél nakipeny za hotové peniaze pri realizacii zakazky
Interné doklady — pomocou internych dokladov je mozné do zakazky premietnut nepriame rezijné naklady.
Zakazkové doklady — do zakazky sa vkladaju naklady na cestovné.
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Solitea Slovensko, a.s.
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Planované vynosy

Objednavky prijaté — planované vynosy z prijatych objednavok predstavuje predajna cena. Pomocou prijatych objednavok sa taktiez méze
definovat fakturaény kalendar.
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Skutocné vynosy
Faktury vystavené — prevzatim prijatych objednavok do vystavenych faktur sa do zakazok premietnu skutoéné vynosy.

Predajky vystavené — pomocou predaja za hotové peniaze sa do zakazok preber( vynosy z predaja pévodne neplanovaného vybavenia
alebo odpracovanych nad¢asov.
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Takto vytvorena Konfiguracia aktualizacie zakazok sa da vlozit priamo na kartu Zakazky — program ju tak bude pouzivat pri aktualizacii
hodnét zakazky spustenych ruéne alebo pomocou automatickej funkcie a modulu CSW Automatic. Zoznam zakazok pontka aj funkciu
Aktualizovat vyberom, ktory umoznuje pred aktualizaciou zvolit lubovolne inou konfiguraciu a potom vykonat vyber konkrétneho dokladu
alebo Uétovnych zapisov — vyuziva sa v pripade, Ze sa do planu vynosov zékazky ma premietnut napriklad jedna verzia vydanej ponuky.

Rozpad zakazky

Pri zavedeni rozpadu hodnét zakazky pouzivatel ziska prehlad o stave zékazok a moéze vykonat jej podrobny rozbor. Zakladné udaje
vidi na karte zakazky alebo priamo v jednotlivych stipcoch zoznamu. Najpodrobnejsi rozbor zakazok sa najde v detailoch zoznamu, kde
zélozka Rozpad zakazky podava velmi podrobny a variabilny pohlad na jednotlivé hodnoty vstupujice do planovanych a skuto¢nych
vynosov, ako aj nakladov zakazok. Tieto hodnoty je mozné lubovolne zoskupovat, filtrovat, riadit a zlu¢ovat na Casti tvoriace jednotlivé
Casti zakazky ¢i rozpoctu, a tak zabezpecit lepsi nahlad.
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Solitea Slovensko, a.s.
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Rozpocty
Na tvorbu rozpoétov v Money slizi samostatny zoznam v menu Zakazky. Na zaklade kalkulacii sa v iom definuju rozpocty zakazok, ktoré
umoznuju podrobnejsie ¢lenenie obsahu zakazok. Rozpoéty su dvojakého typu:

Uétovny rozpocet — je $trukturovany podra kategérii Gétov, do ktorych sa konkrétne Géty vkladaji priamym vyberom alebo pomocou filtru.
Obchodny rozpocet — polozky zékazky je mozné tymto spésobom volitelne sledovat bud podla Druhu poloZiek katalégu alebo podlia
Skupiny katalégov.

K jednej zakazke je mozné zostavit lubovolné mnozstvo rozpocétov a porovnavat ich medzi sebou. Vhodnym rozsirenim méze byt vytvo-
renie samostatnych rozpoctov pre viastné naklady a naklady na dodavky.

P T S r— T y bpedte Nopish Pmsbtb Wiy Gibapel Sy

Tu 'C rozpocet "a’uadov (5 st I Opree 3 it Kepianet 3 BB 0 v 3 Otnewt |- [ % 2 legonie Alvaleont Mbtckcrtrjbicom Piowat o by
groe : Nt (0 Bogpotty e o A Funkcia zoznamu umoz-
nadoddvky rozdeleny |y : e s e b
podl jednofivychtypov | I e i S S B S e i iuje rozpocty Previesf do
j vy = IR L R S— N—— . YL afhacky, Akualzovaf ick
- podla konfiguracie trvale
B e ——————— - g
et T riracdené na karte alebo
TaktieZ v zozname roz- T — — - Kldualizova’r’ vyberom
o&tov je dostupny nahlad ? s
P R:sz - lffuyl' e podla lubovolnej konfigu-
na Kozpad aktualizacie S e e i £iid L [
g racie s moZnostou volby
kfory zobraije Pod,.obn); anwon WTM, m u,im e O . ” sfupn)'/ch hodnét
a rdznorody pohlad na jed- ' '
noﬂ;vé hodnofy stuquace -1 o LS e Moo ea 29901008 Ehbvorenboy vl
do rozpoctov
e e e e e i e et S

Wontt o ibishy

ey = o
2a] Mimmtics Simpoty Rebooiwdiymos Dk iy Eipotiopen Nipeida
1 syt (A w1 954 2ot X fvmst G 3 B B 5 7 3 Ot 8] T 3 eyl St Mt b

Na tomto obrazku je zndzorneny planovany
\
rozpoCet viastnych nakladov

Projektova firma

Takyto typ firmy nepouziva viastny sklad. Material spotrebovany na zakazkach sa bud dodava priamo na miesto zhodnotenia zakazky
alebo k dodavatelovi ¢i spolupracovnikovi, ktory ho spotrebuje. Priklad je teda vhodny pre firmy, ktoré zakazky nespracovali viastnymi
prostriedkami, ale rieSia ich pomocou dodavatelskych firiem a odberatelom zaistuju len projektovu alebo ekonomicku ¢ast zakazky.

Planované zakazky

Zakazka vznika na zaklade prvotného dopytu od odberatelov, ktory do firmy posle doklad, kde sa Specifikuje predmet zakazky. V systéme
Money sa teda eviduje Dopyt prijaty a na jeho zéklade sa prevzatim dokladov vytvori pre odberatelov Ponuka vydana, ktora obsahuje
predajnu cenu. Z prijatého dopytu alebo ich poloZiek sa méze ihned vytvorit Dopyt vydany, ktory firma odosle dodavatelom. Dodavatelia
na jeho zaklade vytvoria ponuku a ti do systému Money zavedl ako Ponuku prijatii. Na zaklade tohto procesu je mozné vytvorit plan
nakladov a vynosov zakazky. Hodnoty dokladov sa do planu zakazky premietnu pomocou funkcie Aktualizécia zékazky, pre ktoru je po-
trebné nastavenie Konfiguracie aktualizacie zakazky, ktoru popisujeme v nasledujucej kapitole.

Solitea Slovensko, a.s.
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Nastavenie konfigurdcie aktualizdcie zakazky

Nastroj Konfiguracie zakazky je velmi réznorody a nastavenie moze byt prispdsobené konkrétnym poziadavkam firmy. Do planovanych
nakladov a vynosov sa mozu zahrnut dopyty, ponuky a pripadne aj objednavky. Vzdy je potrebné zvolit vhodnui kombinaciu, aby nedo-
chadzalo k duplicite hodnét: Ponuka vydana ¢asto vdaka preberaniu dokladov obsahuje rovnaké polozky ako finalna Objednavka prijaté
— pokial by sa do planovanych vynosov zahrnuli su¢asné oba typy dokladov, planované vynosy by sa neZiadicim spésobom opticky
zdvojnasobili. Na toto pravidlo je treba mysliet pocas celého nastavovania konfiguracie aktualizacie zakazky.

Planované naklady

Ponuky prijaté — planované naklady vznikaju na zéklade ponuky dodavatelov. Takychto ponik méze vzniknut viac a do finalneho planu
funkciou Aktualizécia vyberom je potrebné vlozit len konkrétny doklad (podfa ktorého bude dodavka nakoniec vybavena). Na karte Konfi-
gurécia aktualizécie zakazky je nutné v zalozke Planované naklady zvolit typ dokladov Ponuky prijatej a definovat vhodny filter.

Planované vynosy

Ponuky vydané — v tychto dokladoch sa pri planovanych vynosoch $pecifikuje predmet zakazky a predajna cena. V zalozke Planované
vynosy je potrebné zahrnut typ dokladov Ponuky vydané a zvolit vhodny filter.

Skutoéné naklady

Aktivity — splnenim planovanych aktivit alebo zaevidovanim uskutoénenych aktivit sa do zakazky premietne hodnota odvedenych prac
a vycislia sa tak skutoc¢né naklady na viastnu pracu.

Faktury prijaté — ich pomocou sa do zakazky premietnu naklady na pracu uskutoénent dodavatelmi. Z prijatych faktur sa do zékazky
zaveduU taktiez naklady na materiél spotrebovany priamo pri vykonani zakazky.

Zakazkové doklady — pomocou zakazkovych dokladov je do zakazky mozné premietnut napriklad néaklady na cestovanie.

Skuto¢né vynosy

Faktury vydané — z nich sa do zakazky premietnu skutoéné vynosy.

Aktualizacia zakazky vyberom

V praxi sa ¢asto stretdvame so situaciou, ked k jednej zakazke ¢asom vznikne niekolko verzii ponuk alebo inych dokladov. Tieto nadva-
zujuce verzie dokumentuju postupny vyvoj a uprednostiiovanie finalnej podoby zakazky. Do planu je pre spravne vycislenie zisku zakazky
nutné z vytvorenych variantov vybrat len poslednu platnu. K tomuto Ucelu sltzi funkcia Aktualizovat vyberom, ktora umozni vybrat vhodnu
verziu dokladu alebo zapisu v Gctovnom denniku a zaviest ju do vypoctov hodnét zakazky.

Funkcie ponukaju dva spdsoby aktualizécie:
Pripocitat nové hodnoty k existujicim — v tomto pripade zostanu v tabulke zavedené vSetky existujice zaznamy o rozpade a nové vypodi-

tané hodnoty sa k nim pripoditaju. Jedinou vynimkou st Udaje z dokladov, ktoré st predmetom prave realizovanej aktualizacie — ich data
sa nepripocitaju, ale len aktualizuju, aby nedoslo k neziadlcej duplicite.

Prepisat existujuce hodnoty — vSetky doterajSie zaznamy o rozpade aktualizacie sa v tomto pripade vymazui a program ich nahradi novym
vypocétom.
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Vyhodnotenie zakazky

Zakazky plus

Zoznam zékazok poskytuje hlavny prehlad o stave zakazok. Podla potreby je v flom mo2né zobrazit' stipce Planované naklady, Skutoé-
né naklady, Zostavajuce naklady, Planované vynosy, Skutocné vynosy, Zostavajuce vynosy, Planovany zisk, Skutocny zisk, Zostavajuci
zisk a pod., a taktiez detail Rozpad aktualizécie, ktory sme popisovali v predchadzajicom texte. Vzajomnym porovnavanim zobrazenych
hodnét sa tak da ziskat okamzity prehlad o stave a vyvoji zakazky. Samozrejmostou je export do MS Excel, kde sa daju vytvarat grafy
a dalSie operacie vhodné pre vyhodnotenie zakazky.
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RozSirené funkcie modulu Zakazky plus

Prace zo zakazkou z jedného miesta v programu

Pri praci so zakazkou nie je potrebné v rozsiahlom menu systému Money hladat funkcie dalSich suvisiacich ¢asti programu. Pre jedno-
duchost’ a prehladnost obsahuju jednotlivé zaloZky na Karte zékazky, a taktiez niektoré zalozky v nahlade Detailu v Zozname zakazok,
tladitka umoznujuceho editaciu lubovolného dokladu a aktivit priamo stvisiacich so zakazkou.

V detailoch — -
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Stavy zakazky

Zakazky plus

Po ukonceni zakazky je potrebné, aby na nej uz neprebiehali Ziadne zmeny a nevystavovali sa k nej dalSie doklady ovplyviiujlice naklady
a vynosy. Tuto situaciu rieSia Stavy zakazok pouzivatelsky definované v menu Zoznamy / Adresné / Stavy zékazky, kde je mozné podla
potrieb firmy vytvorit' lubovolné mnozstva réznych stavov. Z pohladu ukonéenia aktivity zakazky je na jej kartach doélezity parameter
Vyznam stavu. Pokial pouzivatel viozi do dokladu zékazku, ktora je podla toho parametra vyuétovana, uzatvorena alebo zrusena, pro-
gram ho na takuto skuto¢nost upozorni. Pouzivatel sa tak méze rozhodnut, ¢i doklad v tejto podobe ulozi alebo mu prideli int zakazku.
Pravidlo sa pritom netyka prijmovych pokladniénych a bankovych dokladov a na dokonéené zakazky je mozné potom prijimat platby bez

obmedzenia.

Priebeh pontikania
roznych stavov.
Program Money
ichv karte zakazky
upravuje v zaloZke
Zmeny stavu

Stav zikazky sa da
kedykolvek. zmenif
jednoduchym vyberom ingj
hodnoty

Zakazkovy list

) Odemknout @) Zpét  § Piipojit dokument &

Nizey Stavba RD Ceskd
NodVazend zakzka
Stav zakdzky VYUCTOVANA x 3

Datum

Plénované zahdjeni |1 5. 2003 v

Poznimka

Obené | Aktivity | ) Zmény stavy | KiZe zakizky | Parametry | Vimosy & nékdady

et Kéd ST1400002

Plénovand piedéni 1. 12. 2013 v

il OK - 9 Zp&t g} Poutit  § Phpojit dokument @ |
Stav zakizky

Kod  VYUCTOVANA

Nizev Vyiltovand

Ak m4 zikazka pridelend kartu
stavov, na ktorej je v poli Viyznam
stavu vybrana hodnota Vyictova-
n4, Uzatvorens alebo Zrugena, tak.
program pouZivatelovi pri vioZeni
takejto zdkazky do dokladu zob-
razi upozornenie, Ze zikazka uZ
nie je aktivna

Pri praci so zakazkami firma casto potrebuje previest rekapitulaciu zakazky a s odberatelom alebo dodavatelom pisomne odsuhlasit
doklady suvisiace so zakazkou. Preto tento Ucel v zozname zakazok ponuka karta pre tlaévzostavy Zoznam zéakazok v poli Tlacit navrh
zostavy polozky pre tla¢ zakazkovych listov, ktoré st inSpirované Standardnymi formularmi SEVT. Zakazkovy list je mozné tlacit v nasle-

dujucich variantoch:

Zakladné zakazkové listy — obsahuje rekapitulaciu vSetkych poloziek a suétov spojenych so zakazkou.

Zakazkovy list dokladovy — vytlacia sa doklady suvisiace so zakazkou vratane vSetkych polozZiek.

Zakazkovy list & 2X1400027 Zodna: 21.03.2018
Nazov dodévka systému pre siet predapi
Podavatel: DEMO FIRMA, s.r.0 [Zskazni: TOP SOFT, s.r.0.
Modelova 1 Homad
81101 Bratislava 04001  Kofice
ICo 12345678 Tel ICO 45678901 Tel
piC 2020123456 Fax: DI 2020456789 Fax:
-mail: demofirma@demofirma.sk E-mail: topsoft@topsoftsk
Fodpoveds: Mals Jana Kontaktna osoba:
el 0903564321 Tel
~mail: jmala@demofirma.sk E-mail.
Popis zakazky:
Planovane zahajenie: nezsdané [Skutoéné zahsjenie: 04.122017
Planovane cdovzdanie 20.022018 [Skutod
forun dokiadu Cisto dokdladu _ Ditum skdadového pohybu  Popis
ikiadovy doidsa $V1400167 02022018 131700 Informaény systém
JOznacenie dodavky Pocet M) Sadzba Cenaza M) Zakiad Celkom s DPH
JPokiadniny system 10000 ks 20% 950,0000 95000 114000
Pegistraéng pokiadre 10,0000 ks 0% 150,0000 150000 1 800,00
Modul X 1,0000 ks 20% 2500000 25000 300,00
Moaul X 1,0000 ks 20% 1900000 19000 22800
prroaul x 1,0000 ks 20% 95,0000 95,00 114.00]
iCelkom za dokiad 298500 3582.00
Celkom bez DPH: 2985,00 EUR|
Prevaal Celkom DPH: 597,00 EUR|
Celkom na Ghradu: 3582.00 EUR
Détum:

Solitea Slovensko, a.s.
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Parametre a kl'ice zakazok

Zakazky mozno Clenit podla lubovolného K/ucu a Parametra, obidva zoznamy s umiestnené v hlavhom menu Zékazky. Na zaklade
tychto kritérii sa tak zékazky daju vyhladavat, porovnavat a vyhodnocovat. Parametre mozno pouzit napriklad k sledovaniu spésobov
oslovenia zakaznikov alebo velkosti obratu firmy. Kazdej zakazke je pritom mozné pridelit lubovolny pocet hodnét réznych parametrov.

S,
P OK - 9 Zpét WhPouit @ i OK - 9 Zpét fghpoutt @ |

. A Kéd OBRAT Kéd OSLOVENI
Vyhodanemm tychto o — - ;
parametrov je mozné na- P Pominia |
priklad zistif, ako spdsob 4] Povolt vice hodnot parametru u edné zakizky Povoltvice hodnot parametru u jedné zakézky
oslovenia zakaznika s Vichozihodnota -3 Vichozihodhota. | ~|=
il % Hodnoty parametruy Hodnoty parametru
.obra’rom.na mil. eur je F Opravit ) Piidat i3 Kopirovat X Smazat [X] % 22 Legenda 7 Qpravit ) Piidat 3 Kopirovat X Smazat (W] 3 72 Legenda
najlspesnejsi a na zaklade Ked Nazev Poménka | Kéd [ Nazev | Pozmémka
T . ) 001 Oml ke I Heing
toho upravif marketingové ez Sa— ez —
akﬁvify {003 >5mi KE ,jW s v A
i 004 > 10mi. K& } INZ Inzerce v odbomém Easopise
v T

Aktivity k zakazke

Aktivitou sa rozumie akakolvek ¢innost (sluzba, schodzka, telefonat, Skolenie, dokument a pod.) vztahujuci sa k zakazke ¢i firme. Pomo-
cou aktivit je mozné zadavat pracu jednotlivym zamestnancom pracujticich na zékazke a aktivity taktiez mozu sluzit ako podklad plano-
vania nakladov na vlastnu pracu zakazky alebo ako podklad pre vyuétovanie prace odvedenej na zakazke zakaznikom.

Aktivity sa eviduju v samostatnom zozname v menu Adresér a pri Zakazkach sa daju vygenerovat z Objednavok prijatych, Ponuk vyda-
nych, Dopytu prijatého alebo priamo z PoloZiek katalégu typu Sluzba.

Priklad tvorby aktivit a rozdelenia poctu hodin

Zéakaznik objednava 10 hodin $kolenia obsluhy v rdmci zakazky, ktora sa tyka dodaného zariadenia. Jeho poZiadavka sa v Money zaevi-
duje ako Objednéavka prijatéa a nasledne sa spusti funkcia pre vytvorenie aktivity. Pre potvrdenie volby program otvori kartu Aktivity, do
ktorej prevzal poloZku tvorby sluzby uvedent na objednavke.

Uvedenych 10 hodin $kolenia je potrebné rozdelit na dva dni. Priamo na karte Aktivity sa tak v poli Pldnované mnozstvo prepis$e pdvodna
hodnota na 5 hodin. Tym sa spristupni tlagitko Rozdelit mnozstvo, po jeho stlaceni sa otvori nova karta Aktivity na chybajlice mnozstvo
hodin. Pokial pouzivatel nevytvoril aktivity na volné hodiny $kolenia okamzite, systém si zapamata kolko hodin bolo zahrnutych do pla-
novania a volné mnozstvo mu ponukne pri budtcej tvorbe aktivit.

Vytvorené aktivity mozu byt pridelenému pracovnikovi odoslané do kalendara v MS Outlook. Po ukonceni Skolenia sa aktivita oznaci ako
splnena a presunie sa k vyuctovaniu. Spinené aktivity sa tak moézu v zozname vyfakturovat pomocou funkcie Vyuctovat. Po vystaveni
vydanej faktury program polozku zdrojové prijaté objednavky oznaci ako splnent.

Agenda  Ucetnicni  Advesal  Faktyace Skiady  Objednavky
Pomicky POS  Agministrace

—  Nakarte prvej objednavky na 10 hodin Skolenia je potrebné zadaf
&islo prislusnej zakazky. PoloZky skolenie sa v rétane ceny daji
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Zakazky plus
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Generovanie opakovanych aktivit

Ak potrebujete zadat k zakazke pravidelne sa opakujuce aktivity, moZete na to vyuzit Generovanie opakovanych aktivit. Obdobne ako v
MS Outlook si méZete nastavit dennu, tyZdennu, mesacénu i roénu periédu a upresnit konkrétny defi, ku ktorému sa ma dana aktivita
opakovat (napr. pravidelné servisné prehliadky, aktualizacia systému, naplanovanie stavebnych prac na danej zakazke, ktoré budu trvat
kazdy den najblizSie 2 tyzdne...). Nasledne zvolite vzorovu aktivitu a konkrétneho zamestnanca, ktory méa danu aktivitu vykonat a Money
vygeneruje prislusné aktivity.

Nastavte periodicitu
opakovania akfivity

&% Sprievodca generovania opakovanyich aktivit K

Nastavenie generovania opakovanyct, aktivit

Strana 1/2

Vyberte konkrétny Easovy interval, v ktorom sa maji
akfivity opakovaf alebo presny pocet opakovani

Solitea Slovensko, a.s.
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Kalendar akfivit

Pomocou funkcie Kalendar si prehladne zobrazite viastné aj planované aktivity Vasich kolegov, ¢i podriadenych. Pre lepsi prehlad mozZete
kazdému zamestnancovi priradit vlastni farbu. Kalendar je mozné zobrazit podla réznych ¢asovych obdobi: def, tyZzder, mesiac. Na

zaklade volby obdobia ¢i zamestnancov, je mozné aktivity filtrovat a zobrazovat.

Jednotlivym aktivitam navysSe lahko zmenite ¢asovy plan — staci ich chytit mySou a potiahnut na iny pozadovany termin. Nové planované

aktivity / ulohy mozete pridavat priamo do kalendara.
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V kalendri sa zobrazi popis
akdtivity, kéd a nazov zakazky a
meno prideleného pracovnika

Nepriradené dlohy zobrazite jednym kliknutim

Solitea Slovensko, a.s.
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Import pracovnych vykazov

Pouzivatelia, pre ktorych st naklady na pracu podstatnou ¢astou nakladovej polozky zakazok a pracou na zakazkach eviduju v externej
aplikacii, ktord umoziiuje odpracovany ¢as exportovat do Standardného formatu TXT, XLS alebo CSV, mézu k presunu vyuzivat samo-
statne predavane moduly Transforméacie XML. V module staci pripravit $ablénu na prenos dat a tabulku s vykazom préace tak ulozit vo
formate XLS. Pri importe sa pre odpracované hodiny vytvoria nové aktivity k zakazke. Pri vdéSom objeme dat je mozné vyuzit aj modul
CSV Automatic, ktory zaisti, Ze cela akcia prebehne pine automaticky.
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Sprievodca tlacou celkového prehladu zakazky

Celkovy prehlad zakazky poskytuje komplexny prehlad
o zakazke vratane rozpisu odvedenych prac a
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